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JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado, se elabora para dar cumplimiento a los articulos 23 la Ley General de
Archivos, y 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de fortalecer la
organizacion, conservacion, control y administracion de los archivos que se generan en el
ejercicio de las atribuciones de la Secretaria de Finanzas, garantizando con ello el cumplimiento
de su misién que es dirigir y controlar la politica fiscal, presupuestaria, hacendaria y de inversion
del Gobierno del Estado, a través de un adecuado manejo de la informacion documental.

La implementacion del PADA 2026 tiene como cbjeto asegurar una gestion documental eficiente
gue permita la correcta integracion, clasificacion, ordenamiento y resguardo de los documentos
administrativos, contables, presupuestales y financieros, los cuales constituyen evidencia del
actuar institucional y soporte fundamental para la toma de decisiones, la rendicion de cuentas y
la transparencia gubernamental.

El presente programa permite establecer acciones planeadas y coordinadas que coadyuvan a
preservar la memoria institucional de la Secretaria de Finanzas, prevenir la pérdida o deterioro
de la documentacion y facilitar el acceso oportuno a la informacion publica, fortaleciendo asi la
eficiencia administrativa, la legalidad y la transparencia en la gestion publica estatal.

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer y consolidar el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Finanzas del
Estado de QOaxaca mediante la implementacion de acciones planificadas en materia de
organizacion, clasificacion, conservacion, control y valoracion documental, que garanticen el
adecuado manejo de los archivos de tramite y concentracidn, asegurando el cumplimiento de la
normatividad vigente, el acceso oportuno a la informacion, la transparencia, la rendicién de
cuentas y la eficiencia en la gestiéon administrativa.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

s Gestionar los procedimientos de baja documental, con la validacién de las Areas
Generadoras de la informacion, conforme a los Lineamientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Plublica Estatal de Oaxaca
respetando los plazos que determine el Archivo General del Estado de Oaxaca.

« Realizar transferencias primarias al archivo de concentracion de los expedientes que han
cumplido su vigencia documental en el archivo de tramite.

+ Realizar revisiones y actualizaciones periddicas, en caso de ser necesario, de los
procedimientos archivisticos, asi como de los instrumentos de control y consulta
archivistica en funcién de los cambios normativos (Leyes, Reglamentos o Lineamientos).

» Proporcionar asesorias en materia archivistica para garantizar el cumplimiento de la
normativa legal en la gestion de archivos, de acuerdo a las necesidades de cada area.
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« Participar en las capacitaciones y eventos organizados por el Archivo General del Estado
de Oaxaca, para fortalecer las competencias en gestion documental.

e Consolidar el Sistema Institucional de Archivos (SIA) y el Grupo Interdisciplinario (GI)
de la Secretaria de Finanzas, a través de la celebracion de sesiones y reuniones
periodicas.

MARCO LEGAL

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

* Ley General de Archivos

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
» Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

= Cddigo Fiscal para el Estado de Qaxaca

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca

* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Oaxaca

s Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e |ey Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

e Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

« Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca
e Reglamento de la Ley Estatal Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

*+ Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

+ Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado

« Acuerdo de Gestiéon Documental, Desarrollo y Control Archivistico de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado
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PLANEACION

Con la finalidad de lograr los objetivos del PADA 2026 se considerara, ademas de la
participacion de los miembros del Grupo Interdisciplinario del AGEO, la participaciéon de los
responsables de Archivo de Tramite y de Concentracion, asi como la de los titulares de las
Areas Generadoras, con el fin de cumplir en tiempo y forma las actividades que a
continuacion se detallan:

- Hojas blancas

~ MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES
= Unidad Recursos Humanos Recursos
No. Actividad Responsable Materiales Eniregaties
1 [Bajas Archivo de 10 personas - Computadoras
Documentales Concentracion - Intemet e Acta de Baja
- Impresora Documental
- Taner
- Plumas
- Hojas blancas
- Computadoras
2 [Transferencias Archiva  de 5 personas - Intemet = Oficios por los
Primarias Concentracion - Impresora que se realizan
- Téner las
- Plumas transferencias
- Hojas blancas primarias
- Computadoras
3 |Actualizacion de Area 5 personas - Internet « Cuadro
los instrumentos Coordinadora de - Impresora General de
de control y Archivos. - Téner Clasificacion
consulta - Plumas Archivistica
archivistica (En - Hojas blancas
caso de ser « Catalogo de
necesario) Disposicion
B Documental
4 |Asesorias en Area 2 personas - Computadoras | e Lista de
materia archivistica| Coordinadora de - Internet asistencia.
Archivos. - Impresora
- Téner « Evidencia
- Plumas fotografica
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5 |Asistir alas Area 2 personas - Plumas s Constancia de
capacitacionesy | Coordinadora - Hojas blancas permanencia.
eventos Drganizados[ de Archivos. » Evidencia
por el Archivo fotografica.
General del Estado
de Oaxaca

6 [Sesiones del -Area 20 personas - Proyector e Acta
Sistema Institucional| Coordinadora - Computadoras e Convocatoria
de Archivo (SIA) de Archivos. - Internet s Evidencia

- Impresora fotogréafica.
-Responsables -Téner
de los Archivos - Plumas
de Tramite y - Hojas blancas
de
Concentracion

7 |Reuniones del -Area 15 personas ) l;rooyector s Acta

Gru Coordinadora - Computadoras e Convocatori

P : - Intemet e

Interdisciplinario de Archivos. - Impresora » Evidencia
-Titulares de s -Toner fotogréfica.
las Areas - Plumas
Administrativas - Hojas blancas

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
N Actividad E|F{ MA| M 2|1 S O N |D

1 [Bajas Documentales

Transferencias Primarias

H |

Actualizacién de instrumentos de
control y consuita archivistica

Asesorias en materia archivistica (de
acuerdo a las necesidades de las
areas)

5 Participacion en las capacitaciones y
eventos organizados por el Archivo
General del Estado de Qaxaca

6 Reuniones ordinarias para el Grupo
[nterdisciplinario.
7 |Sesiones ordinarias del Sistema

Institucional de Archivos
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ADMINSTRACION DEL PADA:

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Coordinadora Normativa de Archivos
L.F.C.P. Paola Porras Pérez

Responsable de la Unidad Central de Correspondencia
Lic. Edwin Gerardo Geronimo Méndez

Responsable de Archivo de Concentracion
L.A. Miguel Roman Sosa Rodriguez

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE FINANZAS

N°® NOMBRE AREA

1 | Refugio Hernandez Méndez Direccién de Contabilidad Gubernamental

2 | Ricardo Sebastian Salvador Martinez Direccién de Presupuesto

3 | Guadalupe Virginia Cortez Martinez Tesoreria - |

4 | Janet Jiménez Castafieda Direccion de Ingresos y Recaudacion

5 | Fernando Vasquez Nava Direccion de Auditoria e Inspeccion Fiscal

6 . ; Coordinacion de Centros Integrales de

M la Al dra Vel b :
RISEE Teanhens e azquf_v_fie_ez Atencion al Contribuyente |
4 Beatriz Elizabeth Santiago Ramirez Dlr?C.CIOH de-Normatividad y Asuntas
I Juridicos

8 | Efrain Eduardo Mendoza Garcia Direccion de lo Contencioso

9 | Karina Ramirez Sumano Direccién de Planeacién Estatal

10 | Jas0s Fabisn Mefidazs Gareia D|'reg<:|0n de Programacion de la Inversién
Publica o

n José& Antohio Reyes Cruz Dn’re;c:on de Seguimiento a la Inversion
Publica

12 ; i io | ia Técnicad

Emma Belem Matadamas Lépez Dsreccpr? de la Instancia Técnica de
T Evaluacion

13 | Oscar Hernandez Bautista Departamento de Recursos Humanos

14 | Gilberto Francisco Jarguin Cruz | Departamento de Recursos Financieros

15 | Jonathan Bielma Lépez Departamento de Recursos Materiales

16 | Maria del Carmen Pérez Pérez | Departamento de Servicios Generales |

1 Clemencia Anahi Enriguez Hernandez Depqrt_ameqto geSeguimienta f
Administrativo |




(2% OAXACA | FINANZAS

COMUNICACIONES
Las comunicaciones entre el area Coordinadora de Archivos, los Responsables de Archivo de
Tramite y Concentracion y las Areas Generadoras de la Documentacion, se llevaran a cabo
mediante sesiones y reuniones ordinarias como se establece en las siguientes fechas:

Calendario de Sesiones del Sistema Institucional de Archivos:

L f ORA

1@ 20/enero/2026 ~10:00 HRS.

B 22 23/abril/2026 10:00 HRS.
| 32 27/julio/2026 10:00 HRS.
| 4a 13/noviembre/2026 10:00 HRS.

Calendario de Reuniones del Grupo Interdisciplinario:
REUNION FECHA HORA

1° 03/febrero/2026 10:00 HRS.

2% 07/mayo/2026 10:00 HRS.

3" 10/agosto/2026 10:00 HRS.

48 27/noviembre/2026 10:00 HRS.

REPORTES DE AVANCES

El darea Coordinadora de Archivos solicitaré de forma trimestral a las éreas administrativas los
inventarios de archivo de tramite y concentracion en formato excel, con el proposito de
mantener un control actualizado de la documentacion generada, garantizar su correcta
organizacion y facilitar su consulta, transferencia y resguardo de conformidad con la
normatividad archivistica vigente.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Se identifican los posibles eventos que pudieran obstaculizar o impedir el cumplimiento de
los objetivos y programas, y se prevén estrategias para mitigar y controlar su impacto.

CAUSA i RIESGD TIPO DE RIESGO MITIGACION
E { Promover los periodos de
Saturacion de espacios | Explosion Interno baja documental
fisicos documental establecidos por el AGEO
Incumplimiento de la Acompanamiento mediante
norma en materia | Cancelacion del Interno asesorias a cada una de
archivistica dentro de un | procedimiento de las areas administrativas
proceso de baja | baja documental durante los procesos de
documental baja.
Deterioro fisico de los | Daiio irreversible de Monitorear condiciones
documentos documentos; pérdida Interno ambientales e implementar
de informacion medidas de conservacidn
institucional
Expedientes incompletos o | Dificultad para dar - Emitir criterios para la
mal integrados continuidad al cdiclo Interno correcta integracién.
de vida del
expediente

Al concluir el ejercicio fiscal, se elaborara un informe de resultados del PADA 2026, en el
cual se darda cuenta del cumplimiento de las actividades programadas, los avances
alcanzados y las &reas de mejora identificadas, con la finalidad de evaluar su
implementacion y contribuir a |la mejora continua del Sistema Institucional de Archivos,
mismo que sera publicado a mas tardar el 31 de enero de 2027 en el portal electrénico de la
Secretaria, de conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca.




